
Agent de médiathèque
Offre n° O056250211000795

Publiée le 11/02/2025

Synthèse de l'offre

Employeur  :   COMMUNE DE PLUMELEC 

Lieu de travail :    8 Rue du Docteur Rème, Plumelec (Morbihan) 

Poste à pourvoir le :   15/06/2025 

Date limite de candidature :  09/03/2025

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une cessation de fonction de l'agent précédemment sur le poste

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Culture > Lecture publique et documentation 

Grade(s) recherché(s) :   Adjoint du patrimoine

Métier(s) :    Chargé ou chargée d'accueil en bibliothèque 

Ouvert aux contractuels :   Poste à pourvoir prioritairement par voie statutaire 

Temps de travail :  Temps non complet, 28h00 hebdomadaire 

Télétravail :  Non 

Management :  Non

Experience souhaitée :  Confirmé

Rémunération indicative :  Rémunération statutaire (traitement indiciaire) + régime indemnitaire + CIA, commune

adhérente au CNAS, participation employeur prévoyance et mutuelle.

Descriptif de l'emploi :

PLUMELEC, commune du Morbihan de 2794 habitants recrute un référent pour sa médiathèque qui compte 2

agents en poste.

Sous l’autorité de la directrice générale des services, vous participez au succès de l’équipement en assurant la

constitution des collections et l’accueil des publics ainsi qu’en menant des actions d’animation, dans le cadre de

la programmation culturelle de l’équipement. Référent de la médiathèque, vous travaillerez en collaboration

avec 1 agent selon une répartition équilibrée des tâches.

Missions / conditions d'exercice :

Missions, activités et tâches principales du poste :

Assurer un service public de qualité en direction de tous les publics

-assure les plages de service public

-accueille, inscrit, oriente et conseille les usagers

-effectue des opérations de prêts-retours
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-participe au rangement des documents

-assure la gestion des retards des emprunts

Participer à la gestion des fonds et à la promotion des collections

-participe aux achats des documents

-participe au circuit du livre (réception des commandes, saisie informatique, récupération de notices,

équipement, entretien)

-assure le lien avec la Médiathèque départementale et le réseau « La Claie des mots » créé avec 2 autres

médiathèques concernant la sélection et réception des ouvrages et la gestion des navettes

Assurer des actions d'animation et de médiation auprès du public

-Elabore le programme d'animations avec l’élu et l’agent et participe aux animations mises en place (ateliers

thématiques, lecture de contes…)

-assure l’accueil et l’animation de certains groupes (publics séniors et scolaires)

-Gestion et accompagnement des bénévoles (rangement, équipement…)

Gérer les stocks de fournitures

-assure les commandes des fournitures

Gestion de la régie

-encaissement

-établissement d’un rapport d’activité annuel

-réalisation des déclarations obligatoires (SOFIA)

Profils recherchés :

Expérience professionnelle sur un poste similaire souhaitée

Avoir des connaissances du catalogage et de la classification

Maitriser l’outil informatique (utilisation SIGB, connaissance Orphée.nx)

Avoir le sens du contact et du service public

Avoir des capacités d’animation et de médiation

Faire preuve de rigueur, de discrétion et de dynamisme

Être curieux et ouvert d’esprit

Avoir le sens du travail en équipe

Contact et modalités de candidature

Contact :  0297423616

Informations complémentaires : 

Contact : 02 97 42 36 16

Informations complémentaires :

Temps non complet 28h hebdomadaire

1 samedi sur 2 travaillé,

Merci d'adresser votre CV et lettre de motivation à l'attention de monsieur Le Maire, 19 place de l’église

56420 PLUMELEC ou par mail à : dgs.mairie@plumelec.fr

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o056250211000795-agent-

mediatheque

Travailleurs handicapés
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Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. À titre

dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

à cet emploi par voie contractuelle.
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